
AVVISO PUBBLICO PER IL CONFERIMENTO DI UN INCARICO DI COLLABORAZIONE CON 
RAPPORTO DI LAVORO AUTONOMO PER IL SUPPORTO AMMINISTRATIVO AGLI ORGANI 
DEL CONSORZIO TELMA SAPIENZA SCARL 

Visto il Regolamento per l’affidamento di incarichi di collaborazione con rapporti di lavoro 
autonomo,  approvato dal Consiglio di Amministrazione con Deliberazione n. 33/2025 del 28 luglio 
2025; 
Vista la Deliberazione del Consiglio di Amministrazione n. 42/2025, con la quale  ha disposto 
l’avvio delle procedure per il conferimento di un incarico di lavoro autonomo per il Supporto 
amministrativo agli Organi della Società; 
Tenuto conto delle esigenze organizzative e operative della Società; 
 

Tutto ciò premesso 
Telma Sapienza SCaRL rende noto il presente Avviso Pubblico per il conferimento di un incarico 
di collaborazione esterna con rapporto di lavoro autonomo per il supporto amministrativo agli 
organi del Consorzio. 

Art. 1 
 Oggetto dell’incarico 

L’incarico ha per oggetto lo svolgimento delle seguenti attività:​
• supporto per la predisposizione degli atti necessari al regolare funzionamento degli Organi 
Collegiali (convocazioni, pre-verbali, delibere e atti connessi);​
• supporto al Presidente per lo svolgimento delle attività necessarie al funzionamento della 
Società;​
• supporto alle attività necessarie per l’utilizzo della piattaforma del Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione (MEPA) per l’acquisto di beni e servizi;​
• svolgimento delle funzioni di Responsabile Unico del Procedimento (RUP), ove richiesto dalla 
normativa vigente;​
• attività di segreteria. 

Art. 2   
Durata dell’incarico 

L’incarico ha durata annuale, con decorrenza dalla data di sottoscrizione del contratto. 
 

Art. 3  
Compenso e natura del contratto 

Il compenso complessivo per lo svolgimento dell’incarico è determinato in euro 7.000,00 
(settemila/00), al lordo delle ritenute previdenziali e assistenziali a carico del beneficiario, che verrà 
corrisposto in 4 quote trimestrali di euro 1.750,00 (millesettecentocinquanta,00). 

Il collaboratore sarà invitato alla stipula di un contratto di prestazione/collaborazione professionale 
d’opera non abituale, a seconda dell’inquadramento fiscale dichiarato dal vincitore. 

Art. 4  
Requisiti di partecipazione 

Il collaboratore dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti: 
●​ Laurea magistrale; 
●​ eventuali titoli di studio e specializzazione post-laurea attinenti alle materie oggetto della 

selezione del profilo; 
●​ eventuale formazione specialistica attinente all’oggetto dell’incarico; 
●​ comprovata esperienza professionale coerente con le attività oggetto dell’incarico; 
●​ idoneità allo svolgimento delle funzioni di Responsabile Unico del Procedimento (RUP); 
●​ per i dipendenti di Pubbliche Amministrazioni: autorizzazione dell’Ente di appartenenza 
●​ godimento dei diritti civili e politici; 
●​ assenza di condanne penali e di procedimenti penali in corso. 
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Art. 7 

Conferimento dell’incarico 
Il Presidente della Società, dopo aver provveduto ad individuare il collaboratore, conferirà l’incarico 
mediante stipula di apposito contratto scritto. 

Art. 8  
Trattamento dei dati personali 

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), i dati personali forniti dai candidati saranno 
trattati esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura. 
 

Art. 9  
 Pubblicazione 

Il presente Avviso è pubblicato sul sito istituzionale www.telmasapienzascarl.it nella sezione 
“Amministrazione Trasparente”. 
 

Il Presidente 

Giuseppe Ciccarone (Firmato digitalmente) 
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